BOKAHAZA KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK
-modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt -

6/2013. (V.31.) onkormanyzati rendelete az

ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Bokahiza  Kozség  Onkormanyzatanak — Képviselo-testilete ~ Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairol sz6lo 2011. évi CVXXXIX. Torvény (tovabbiakban: Métv ) 53.§. (1) ,
valamint a 143. §. (4) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény
32. cikk. (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva mikodésének
részletes szabalyair6l a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezetet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az onkormanyzat és jelképei
1.§(1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Békahaza Kozség Onkormanyzata. (a

tovabbiakban: 6nkormanyzat).

(2) Az oénkorméanyzat képviselo-testiilete: Békahiza Koézség Onkormanyzata Képvisel6-
testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet).

(3) Az onkormanyzat székhelye, pontos cime: 8741 Bokahaza, Kossuth L. ut 6.
(4) Miikodési tertilete: Bokahaza kozigazgatasi teriilete
(5) Az 6nkormanyzat hivatalanak megnevezése:

Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal

(6) Az onkormanyzat hivatalanak székhelye, pontos cime:
8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

(7) Az dnkorméanyzat hivatalos honlapja: www.bokahaza.hu

(8) Az 6nkormanyzat hivatalos pecsétje koralakua, korfelirattal
" Kozségi Onkormanyzata Képviseld-testillete Bokahaza ", kdzépen a Magyar Koztarsasag
cimerével.


http://www.bokahaza.hu/

2.8 (1) Aképviseld-testiilet 1étszama 5 6.

3.8. (1) Az 6nkorményzat jelképei:
a) cimer,
b) zaszlo,

(2) Az 6nkormanyzat cimere: allo vorossel, eziisttel hasitott, kékkel vagott haromszo-
gli pajzs, jobb pajzsfon eziist mérleg, bal pajzsfon fekete-vords langolod kard. Pajzstalpon eziist
polya, folotte lebegd arany buzakéve, hiien tiikkrozi Bokahaza kozség jellegét €s multjat.

(3) Az onkormanyzat zaszlaja: a zaszl6 — fekvd formatumu, 1x2 m-es — arany €s voros
zaszloselyem, aranyrojt diszitéssel. Az Onkormanyzat cimere a zaszlolap kozepén — szines
megjelenitéssel, himezve — foglal helyet, mely alatt a kdzség neve arany szinnel himezve jelenik
meg.

(4) Az dnkormanyzat jelképeinek hasznalati rendjét kiilon rendelet allapitja meg.

Az onkormanyzati jogok

4.8§. Az dnkormanyzat olyan vallalkozdsban vehet részt, amelyben feleldssége nem haladja
meg vagyoni hozzajarulasanak mértékét.

5. §. (2) A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervezd munkaban — ezek fejlesztése érdekében — egyiittmiikodik a Zala Megyei
Onkormanyzattal.

(2) (2) A telepiilés nemzetkozi partner kapcsolatot jelenleg nem tart fenn.

Il. Fejezet

A telepiilési onkormanyzat
Az onkormanyzat feladata, hataskore

6.8§. (1) Az dnkormanyzat koteles gondoskodni Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616
torvényben meghatarozott helyi kézfeladatokrol.

(2) (2) Az onkormanyzati feladatokat a Képvisel6-testiilet és szervei: a bizottsag,
polgarmester, valamint a Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal, jegyz6 és tarsulas latja e

7. 8. (1) A képviselo-testillet Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol 2011. évi CLXXXIX.
tv. (a tovabbiakban: Métv.) 13. §. (1) bekezdésében foglaltakon tal Onként vallalhat
kozfeladatot a Motv. 12.§. (1) bekezdésében meghatarozott feltételek megléte esetén, a
torvényben meghatarozott modon.



(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladat- és hataskor vallalast megel6zéen
elokészito eljarast kell lefolytatni, amelynek soran meg kell vizsgalni, hogy a feladat- és
hataskor vallalasanak jogszabalyban meghatarozott feltételei fennallnak-e. Az elokészité
eljarast a polgarmester folytatja le.

(3) A kozfeladat onkéntes vallalasdhoz, illetve ellatdsanak megsziintetéséhez mindsitett
tobbség sziikséges.

(4) Az Onként vallalt feladatokat a 1. szamu melléklet tartalmazza.
Hataskor atruhazas

8. 8§. (1) Az atruhazott hataskor gyakorlasara Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szo6l6
torvény eldirdsai az iranyadoak.

(2) Az atruhazott hataskor gyakorlasarol a polgarmester, a bizottsdg elndke, jegyzdé egy
eléterjesztés keretében évente beszamol a képviseld-testiiletnek.

(3 A bizottsagokra, a polgarmesterre jegyzore és tarsulasra atruhazott hataskoroket a rendelet
2. melléklete tartalmazza.

A képviselo-testiilet miikodése
9.8 (1) A képviselo-testiilet évente 11 rendes iilést tart. A rendes iilések idOpontja az adott
honap utolsé hete; az iilések helye az Onkormanyzat hivatal helyisége. A képviseld-testiilet

indokolt esetben kiils6 helyszinen kihelyezett iilést is tarthat.

(2)) A képviselo-testiilet tilései: alakulo, rendes, rendkiviili, linnepi iilés. A képviseld-testiilet
iilésezése augusztus honapban sziinetel.

(3) A Képviselo-testiilet alakuloé iilését a valasztast koveté 15 napon beliil — az altalinos
szabalyok szerint - a polgarmester hivja dssze és vezeti.

(4) A képviseld-testiilet - sziikség szerint - hatarid6hoz kotott vagy fontos és halaszthatatlan
téma targyalasa esetén rendkiviili iilést tart.

(5) A telepiilés életében jelentés évfordulok, események alkalmaval a polgarmester tinnepi
képviseld-testiileti tilést hivhat dssze. Az linnepi képvisel6-testiileti tilés menetére a rendes {ilés

szabalyait kell alkalmazni.

(6) A képviselo-testiilet szlikség szerint, kozos feladatokat érintd ligyekben egyiittes iilést
tarthat mas telepiilések dnkormanyzataval.

A munkaterv

10. §. (1) A képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan mikodik. A munkatervi javaslatot a
polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.



(2) A képviselo-testiilet munkatervének Osszeallitasdhoz javaslatot kell kérni a képviseld-
testiilet tagjaitol.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell a képviselO-testiileti tilések tervezett idépontjat,
napirendjét, a napirendi pontok eldadoéit, az elokészitésért felelds személy megnevezését és az
eloterjesztések elkészitésének hataridejét.

(4) A munkaterv a képvisel6-testiileti munka tervezésének eszkoze, ezért attol indokolt esetben
el lehet térni.

A képviselo-testiilet 6sszehivasa

11. §. (1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester és az alpolgdrmester egylittes
akadalyoztatdsa esetén az Ugyrendi Bizottsag elnoke hivja Ossze.

(2) A képvisel6-testiiletek egyiittes ilését - a polgarmesterek eldzetes egyeztetése alapjan - az
érintett telepiilések polgarmesterei hivjak dssze.

(3) A meghivé tartalmazza a képviseld-testiileti iilés helyét és idejét, a munkatervben szerepld
¢s a javasolt napirendi pontokat, a napirendi pontok el6terjesztdit, a napirend zart iilés keretében
valo targyalasardl szolo javaslatot. A rendkiviili iilés halaszthatatlan dontés esetén elektronikus
uton vagy telefonon is 6sszehivhato.

(4) A képviselok egynegyedének , képviseld-testiilet bizottsaganak valamint a kormanyhivatal
vezetdjének az inditvanyara a képviseld-testiilet iilését az inditvany eldterjesztésétdl szamitott 15
napon beliili id6pontra kell 6sszehivni. Az inditvanyt a kezdeményezdk irasban, az iilés javasolt
napirendjének ¢és iddpontjanak megjeldlésével, az irdsos eldterjesztéssel egylitt kotelesek
benyujtani.

(5) A rendes iilés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviseloknek, a tanacskozasi joggal
meghivottaknak olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azt az iilés el6tt legalabb 4 nappal
megkapjak.

(6) A képviselo-testiilet iilésének idejét, helyét és napirendjét az iilés eldtt legalabb 3 nappal a
hirdetétablakon kozzé kell tenni.

A képviselo-testiilet iilésére meghivandok kore

12. §. (1) A képviseld-testiilet lilésére a képviselokon kiviil tanacskozasi joggal a teljes anyag
megkiildésével meg kell hivni:

a) ajegyzot,

b) a civil szervezetek képvisel6jét a szervezetét érint6 tigyekben.

(2) Meghivo megkiildésével tanacskozasi joggal a képviseld-testiilet tilésére meg kell hivni:
a) napirendi pontok targya szerint illetékes szerv képviseldjét, valamint az érintett
maganszemeélyt,



b) Jarasi Hivatalvezetot
) az 6nkormanyzat intézményeinek vezetoit.
d) Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét.

(3) Meghivoval, a feladatkoriiket érint6 eldterjesztések megkiildésével meg kell hivni az egyes
napirendi pontok eléaddit, a targyban illetékes intézmények vezetdit.

(4) Az egyes napirendek targyalasahoz a polgarmester a felsoroltakon kiviil mas személyeket
és szerveket is meghivhat.

(5) Tanacskozasi joggal meg kell hivni azokat, akiknek jelenlétét a jogszabaly kotelezové teszi.
Az iilés nyilvanossaga

13.§. (1) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo torvényben foglaltak szerint a
képviseld testiilet iilései — zart iilés kivételével — nyilvanosak.

(2) A képviselo-testiilet zart iilést tart a Motv. 46.§. (2) bekezdésének a.) és b.) pontjaban
foglalt esetekben.

(3) A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el a Motv. 46.§. (2) bekezdésének c) pontjaban
foglalt esetekben.

(4) A Motv. 46.§. (2) bekezdésének b.) pontjaban foglalt esetben az érintett az iilés
idopontjat megel6zo nap 16 oraig kérheti szoban vagy irasbeli nyilatkozattal a zart iilés
tartasat a polgarmestertol.

(5) Zart iilésre iranyulo javaslatot a Motv. 46.§. bekezdésének c) pontjaban meghatarozott
esetekben polgarmester, a telepiilési képviseld és a jegyzO tehet. Errdl nyilt szavazassal, vita
nélkiil dont a képviseld-testiilet.

(6) Zart tilésen a Motv. 46.8. (3) bekezdésében meghatarozott személyek vesznek részt.

(7) Zart ilésen hozott kozérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét a személyiségi jogok védelmének figyelembe vételével biztositani kell. A zart iilés
hatarozatairdl a polgadrmester vagy az altala megbizott személy ad tajékoztatast.

(8) Zart tilésrol készitett jegyzOkonyvbe csak a polgarmester, a képviselok, a jegyzo, a
hivatalnak a témdéban érintett koztisztvisel6i, valamint a torvényességi ellendrzést ellatok
tekinthetnek be. Az el6zdeken til a zart iilés jegyzokonyvébe a polgarmester engedélyével a zart
ilés jegyzokonyvének azon részébe tekinthetnek be, amelyre meghivast kaptak vagy amelyen
részt vettek.. Zart iilésrol egyéni hangfelvétel nem készithetd.

(9) A 14.§. (3)-(5) bekezdésben foglaltakat a képvisel6-testiilet bizottsaga miikodése soran is
értelemszeriien alkalmazni kell.



Az eldterjesztés

14.§. (1) Azelbterjesztés:

a) arendelet-tervezet,
b) a hatarozati javaslat,
¢) a beszamolo,

d) atajékoztato.

(2) Az elbterjesztés irasban vagy szdban keriil benyujtasra. A 14. §. (1) bekezdés a) pontjaban
szerepl6 rendelet-tervezet csak irasban terjesztheto elo.

(3) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eldterjesztésnek €s
a hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(4) Az irasbeli eldterjesztés fobb elemei:

()

a) a rendelet-tervezet és indokolasa,

b) az eléterjesztd megjeldlése,

c) a targy pontos meghatarozasa,

d) az eldkészitésben résztvevok megnevezése,

e) a képviseld-testiilet tdrgyra vonatkozo6 korabbi dontése,

f) dontési javaslat esetén a hatarozati javaslat — esetleg tobb valtozatban is - a
hatarozati javaslat végrehajtojanak feleldse és a végrehajtas hatarideje.

El6terjesztés benyujtasara jogosultak:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a képviselO-testiilet tagjai,

d)) a bizottsag,

e) ajegyzo,

f) aképviselo-testiilet vagy a polgarmester altal felkért személy vagy szervezet.

Az iilés vezetése, a tanacskozas rendje

15. §. (1) A kepvisel6-testiilet tlesét a polgarmester ¢s az alpolgarmester egyiittes
akadalyoztatdsa esetén az Ugyrendi Bizottsadg elndke vezeti (a tovabbiakban: levezetd elndk).

2)

Hatarozatképtelenség miatt elmaradt iilést a polgdrmester — a formai kovetelmények

melldzésével - 8 napon beliili idopontra jbol 6sszehivja.

16.§. (1) A levezetd elndk az {ilés vezetése soran:
a) szamszertien megallapitja a jelenlévo képvisel6k szamat, az iilés hatarozatképességét, és

azt folyamatosan figyelemmel kiséri,

b) megnyitja az iilést,

C) javaslatot tesz az iilés napirendjére,

d) vezeti az egyes napirendek vitajat, kezdeményezi a vita lezarasat,
e) szavazasra bocsatja a beterjesztett tervezeteket, javaslatokat,

f)

megallapitja a szavazas eredményét,



g) kihirdeti a dontéseket,
h) sziintet rendelhet el,
1) gondoskodik az iilés rendjének fenntartasarol.

17. §. Az iilés napirendjét, azok targyalasi sorrendjét a levezetd elndk javaslatara a képviselo-
testililet allapitja meg. A meghivoban nem szerepld javaslatok napirendre vételérdl a képviselo-
testiilet vita nélkiil egyszerli szotobbséggel hataroz.

18. §. Az iilés napirendjének moddositdsara javaslatot tehetnek a képviseldk és a jegyzd. A
napirendrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

19. §. Ha a képviseld-testiilet az {ilés folyaméan hatdrozatképtelenné valik, a levezeté elndk
szlinetet rendel el, és intézkedik a hatarozatképesség helyreallitasa irant. Ha legalabb 15 percen
beliil a hatdrozatképességet nem sikeriil helyredllitani, megéllapitja a hidnyozd képviselok nevét
¢s az iilést bezarja. Az lilés bezarasa esetén a polgarmester 8 napon beliili id6pontra az iilést Gjbol
Osszehivja azoknak a napirendeknek a meghatarozasaval, melyek nem keriiltek megtargyalasra.

20.§. (1) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében a levezetd elnok:

a) a targytol eltéré vagy ugyanazon érveket megismétld felszolalot figyelmezteti,
ismétlodo esetben megvonja tole a szot,
b) rendre utasitja azt a felszolalot, aki a képviseld-testiilet iiléséhez méltatlan, a
testililetet zavard magatartést tanusit, illetdleg hozzaszolasa a tandcskozashoz nem
1116, masokat sérto,
c) a hallgatosdg soraibdl kiutasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast
tanusit.

(2) Ha a rendzavards a tanicskozas folytatdsat lehetetlenné teszi és az iilés félbeszakad, a
levezetd elndk a rend helyreallitdsanak iddszakara sziinetet rendel el, sulyosabb esetben bezarja

az ulést.

(3) A levezetd elndoknek a rendfenntartds érdekében tett intézkedési ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

A napirendek targyalasa

21.§. (1) A levezetd elndk a napirend targyaldsa soran minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, de az egyes napirendek dsszevont targyalasat is javasolhatja.

(2) A napirendre tizott ligy targyaldsanak elhalasztasat barmely okbdl a polgdrmester, a
képviseld vagy a jegyz6 inditvanyozhatja.

(3) A polgarmester, a képviseld, a jegyz6 a szavazds megkezdéséig javasolhatja az
eléterjesztés napirendrdl valo levételét.

(4) A 21. §. (1-3) bekezdésében foglaltakrol a képvisel6-testiilet vita nélkiil egyszeri
szotobbséggel dont.



22.§. (1) A napirendi pontok targyalasi sorrendje - amitdl indokolt esetben el lehet térni:

a) polgarmesteri beszamolo a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol és a két iilés kozott
tortént fontosabb eseményekrol,

b) dnkormanyzati rendeletek tervezetei,

c¢) hatarozati javaslatot tartalmazoé eldterjesztések,

d) személyi ligyek,

e) tajékoztatok

f) interpellaciok, kérdések,

g) egyebek

A felszélalasok rendje, a vita lezarasa

23.§. (1) A levezet6 elnok a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, melynek soran az eldterjesztd a vita el6tt a napirendhez szoban kiegészitést tehet. Ezt
kovetden a bizottsag elndke ismerteti a bizottsag allaspontjat; a tag kérésére koteles ismertetni a
bizottsagi tag kiilon véleményét és annak indoklasat is.

(2) Az elbterjesztohoz a képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal részt vevok kérdéseket
tehetnek fel, amelyre a vita lezarasa el6tt az el6ado koteles rovid valaszt adni.

(3) A felszolalasokra a jelentkezések sorrendjében keriil sor. A felszolalas iddtartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalas idOtartama a 2 percet
nem haladhatja meg. Az id6 tallépése miatt a levezetd elnok megvonhatja a szot.

(4) Azt a felszolalot, aki eltér a napirendi pont targyatol, a levezetd elnok felszolithatja, hogy
térjen a targyra, kétszeri felszolitds utdn megvonhatja téle a szot. Akitél a szot megvontak,
ugyanabban az tigyben nem szoélalhat fel ujra.

(5) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot kérhet. Az iigyrendi javaslatok
felett a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) A nyilvanos képviselO-testiileti {ilésen megjelent allampolgaroknak a levezetd elnok
kérdést, hozzaszolast engedélyezhet egy-egy napirendi ponthoz. A hozzaszo6las iddtartamat a
polgarmester meghatarozhatja.

24.§. (1) A vitalezarasa utan a napirend el6addja valaszol a hozzaszolasokra.

(2) Az eldterjesztd az elOterjesztést, a képviseld0 a moddositd javaslatat a vita lezardsaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor visszavonhatja.

(3) A vita lezérasa utdn a hatdrozathozatal el6tt a napirend eléadodjanak és torvényességi
észrevétel esetén a jegyzonek szot kell adni.

(4) A levezetb elndk a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra.
El6szor a vitaban elhangzott modositd javaslatokrdl, majd a hatarozati javaslat egészérdl dont a



képviselo-testiilet. A javaslattevonek a modositod javaslatot szoszerint ismertetni kell vagy irasban
at kell adni a levezetd elndknek.

(5) A levezetd elndk a hatirozathozatalt kovetden megallapitja a szavazas eredményét, és
kihirdeti a hatarozatot.

25. §. Hatarozati javaslathoz, rendelet-tervezethez modositd és kiegészitd inditvanyt kizarolag a
polgarmester, a képvisel6k, a bizottsag, illetve a jegyzo6 tehet.

A szavazas modja

26. §. (1) A képviselok igennel és nemmel szavaznak vagy tartézkodnak a szavazastol. A
tartozkodo képviseld szavazatat a nem szavazatokhoz kell szamolni. Aki nem vesz részt a
szavazasban, azt tdvollevonek kell tekinteni, kivéve a kizart képviseld-testiileti tagot.

(2) Amennyiben a javaslat a jelen 1évd telepiilési képviselok tobb mint a felének igen
szavazatat nem kapta meg, a javaslatot elutasitottak.

27. §. Mingsitett dontés sziikséges az Motv. 50. §-aban eléirtakon kiviil:
a)a 7. §. (3) bekezdésben foglalt esetben,
b) képviseld-testiilet hataskorének atruhazasahoz,
c) fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabdsa esetén,
d) a polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége miatt birdsagra kereset benytjtasa
esetén.
e) a kovetkezo évek koltségvetését érintd kotelezettség vallalashoz, kozéptava program
elfogadasahoz,
f) meghivo napirendi pontjaban nem szereplé eloterjesztés napirendre tiizéséhez
g)gazdasagi tarsasag létrehozasahoz, megsziintetéséhez, atszervezéséhez, alapito
okiratanak elfogadasahoz és modositasahoz, valamint gazdasagi tarsasaghoz valo
csatlakozashoz.
h) kitiintetések, dijak és elismeré cimek adomanyozasahoz
i) 5 millio Ft egyedi forgalmi értéket meghalado ingo vagy ingatlan vagyon
megterheléséhez, elidegenitéséhez, megszerzéséhez, vallalkozasba valo beviteléhez.

28. §. (1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel €s név szerinti szavazassal torténhet.

(2) Név szerinti szavazast kell elrendelni a Motv. 48.§. (3) bekezdésében foglaltakon tul, ha azt
torvény eldirja, a polgdrmester kezdeményezi. A javaslatrol a képviselO-testiilet egyszer(i
tobbséggel hataroz.

(3) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast nem lehet tartani.

(4) A név szerinti szavazas soran a jegyz0 egyenként olvassa a képviselok nevét. akik a neviik
elhangzasa utan "igen", "nem", ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz6 a szavazast a
névsoron feltlinteti, a szavazatokat 6sszeszamolja €s a szavazas eredményét - a névsorral egylitt -

atadja a polgarmesternek.



10

29. §. (1) Egy eldterjesztésen beliil kettonél tobb dontési lehetoség esetén az a javaslat keriil
elfogadasra, amely a legtobb igen szavazatot kapta.

(2) Ha a hatarozatnak tobb pontja van, azokrol kiilon-kiilon vagy egyiittesen lehet szavazni.
Ha a hatérozat egyes pontjairol kiilon torténik a szavazas, a végszavazas mellézheto.

(3) Név szerinti szavazast kell elrendelni a Motv. 48.8. (3) bekezdésében foglaltakon tul, ha
azt torvény eldirja, a polgarmester kezdeményezi. A javaslatrol a képviselO-testiilet egyszeri
tobbséggel hataroz.

(3) Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.

(4) Nem lehet név szerinti szavazast tartani az Motv. 48.§ /3/ bekezdésében meghatarozott
esetekben.

(5) A név szerinti szavazas soran a jegyz6 egyenként olvassa a képvisel6k nevét. akik a neviik
elhangzasa utan "igen", "nem", ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz0 a szavazast a
névsoron feltiinteti, a szavazatokat dsszeszdmolja és a szavazas eredményét - a névsorral egyiitt -
atadja a polgarmesternek.

30. §. (1) A képviselbtestiilet titkos szavazast tarthat kizarolag a Motv. 46.§. (2) bekezdésében
meghatarozott tigyekben, titkos szavazast tart az alpolgarmester valasztas esetében. A titkos
szavazassal eldonthetd ligyek kore nem bdvithetd eseti dontéssel

(2) A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag jelen 1év6 tagjai bonyolitjdk le urna és szavazdlap
felhasznalasaval.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag a titkos szavazas lebonyolitasa soran:

a) ismerteti a szavazas modjat €s elkésziti a szavazolapokat,

b) Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és érvénytelen szavazatok
szamat,

c) aszavazasrol jegyzOkonyvet készit, amely tartalmazza:
ca) a bizottsag jelenlevd tagjainak nevét,
cb) a szavazas eredményét,

d) aszavazas eredményérdl a bizottsag elndke jelentést tesz a képviseld-testiiletnek.

(4) A titkos szavazassal hozott dontést az iilésrél készilt jegyzOkonyvben alakszerti
hatérozatba kell foglalni.

31.§. (1) A képvisel6-testiilet hatarozatanak tartalmi elemei:
a) a dontés szoveges része,
b) a végrehajtas hatarideje,
c) a végrehajtasért felelos személy megnevezése.

(2) A képvisel6-testiilet a szavazati aranyok jegyzokonyvben torténd rogzitésével, alakszeri
hatarozat nélkiil dont:
a) tigyrendi kérdésrol,
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b) feladat-meghatarozast nem tartalmazo eléterjesztés elfogadasarol,

c) tajékoztatorol,

d) a hatarozati javaslat, vagy rendelet-tervezet modositasara, kiegészitésére tett
javaslatrol valo dontésrol,

e) interpellaciora adott valasz elfogadasardl,

f) az iilés napirendjének elfogadasarol,

(3) A képviseld-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédden, folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni. A hatarozat arab szammal jelolt sorszdmat kovetden a
hatarozat elfogadasanak évét, valamint zardjelben a honapjat és napjat kell megjeldlni. Az iilés
evet €s napjat arab, honapjat romai szammal kell jelolni a kévetkez6k szerint:

,, Bokahaza Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ...... VR ( ) szamu hatarozata”.

(4) A képviselo-testiilet hatarozatat 5 napon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasért felelds
személynek.

(5) A képviseld-testiilet hatdrozatair6l nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

Rendeletalkotas

32. §. (1) A képviselo-testiilet Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazasa alapjan 6nkormanyzati rendeletet alkot.

(2) A rendelet megalkotasat kezdeményezheti a polgarmester, képvisel6-testiilet tagja,
bizottsaga és a jegyz0. A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani.

(2) A rendeletet-tervezetet a polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld, a képviselo-testiilet
bizottsagai, €s a jegyz0 terjeszthet a képviseld-testiilet elé.

(3) A rendelet-tervezetnek szakmai el6készitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(4) A jegyz0 figyelemmel kiséri a rendeletek hatdlyosuldsat, sziikség esetén kezdeményezi
azok feliilvizsgalatat, modositasat.

(5) A képvisel6-testiilet rendeleteit kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédden, folyamatos
sorszammal €és évszammal kell ellatni. Az dnkorményzati rendelet arab szdmmal jelolt sorszamat
kovetden a rendelet elfogadasanak évét, valamint zardjelben a honapjat és napjat kell megjeldlni.
Az iilés évét €s napjat arab, honapjat romai szammal kell jel6lni a kovetkezOk szerint:

,, Bokahaza Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének ...... oo ( ) onkormdanyzati
rendelete”.
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33. 8.t
(1) Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetésének maodja:
a) az dnkormanyzat honlapjan torténd kozzététel, www.bokahaza.hu
b) anemzeti jogszabalytarban torténd kozzététel, www.njt.hu
C) papir alapt hirdetmény kozzététele az onkormanyzat hirdetotablajan a rendeletalkotasrol,
mely tartalmazza, hogy a rendelet munkaidében megtekinthetd
a kozséghazan.

Interpellacio, kérdés

34. §. (1) Az interpellacio olyan felszolalas, melynek targya szoros kapcsolatban &ll az
onkormanyzat feladat- és hataskorének ellatasaval.

(2) Az interpellald képviseld az interpellaciot legfeljebb harom percben szdban adja eld.
(3) Az interpellalt az interpellaciora legfeljebb 6t percben valaszol.

(4) Az interpellal6 képviseld legfeljebb kettd percben nyilatkozik, hogy a valaszt elfogadja-e.
Ha a valaszt nem fogadja el, a képviseld-testiilet vita nélkiil dont a valasz elfogadasarol.

(5) Amennyiben a valaszadas eldzetes vizsgalatot igényel, a valaszt legkésdbb 15 napon beliil
irasban kell megadni a képviseld részére és a kovetkezd tilésen ismertetni kell a képviseld-
testiilettel. Ha az interpellalé a vélaszt elfogadja és nem kéri annak ismertetését, az interpellalt a
valasz felolvasasatol eltekinthet.

(6) Amennyiben az interpellaciora adott valaszt a képvisel-testiilet nem fogadja el, a
polgarmester az interpellacidt tovabbi vizsgalat céljabol kiadja az illetékes bizottsdgnak. A
kivizsgalas sordn az interpellalo képviseld részvételét lehetoveé kell tenni. A tovabbiakban a 34 §.
(4) bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

35. §. Kérdés az onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozd szervezeti, miikodési, dontési,
elokeészitési jellegli felvetés vagy tudakozodéds. A kérdés megvalaszolasara az interpellaciora
vonatkoz6 szabdlyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a képviseld-testiiletnek a valasz
elfogadasarol nem kell szavaznia.

A jegyzokonyv

36. §. (1) A képviselo-testiilet iilésérol késziilt jegyzokdnyvnek a Motv. 52. §-an tul tartalmaznia
kell:

a) a tavol maradt képvisel6k nevét, az lilés hatarozatképességének
megallapitasat,

b) atanacskozasi joggal részt vevok nevét,

C) a dontéshozatal modjat,

! Modositotta a 10/2016.(XIL.19.) 6nk.rendelet, hatalyos 2017 januér 1-t6l


http://www.bokahaza.hu/
http://www.njt.hu/
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d) interpellaciokat, kérdéseket és az azokra adott valaszokat,
e) az iilésen tortént fontosabb eseményeket,

f) az iilés bezarasanak idépontjat.

g) napirendi pontonként az el6ado nevét,

h) szdbeli eldterjesztés rovid tartalmat,

1) képviseld kérésére véleményének rogzitését.

(2) A képvisel6-testiilet iilésérol késziilt jegyzokdnyvhoz csatolni kell:
a) ameghivot,
b) ajelenléti ivet,
C) az irasos eldterjesztéseket,
d) az elfogadott rendeleteket,
e) aképvisel6 kérelmére az irasban benyujtott hozzaszolasokat,
f) atitkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet és jelentést,
g) anév szerinti szavazasrol késziilt hitelesitett névsort,
h) ajegyz0 torvényességi észrevételét.

(3)% A jegyzSkonyvet 2 eredeti példanyban kell késziteni, az elkésziilt jegyz8konyv minden
oldalat/lapjat folyamatos sorszamozassal kell ellatni, lapjait zsinorral atflizni és 0sszekotni, majd
zard céduldval lezarni és lebélyegezni.

(4) Amennyiben zart Ulésre, vagy az iilés egy részének zarttd nyilvanitasara kertiil sor, akkor a
zart ilésrdl kiilon jegyzOkonyv késziil 2 eredeti példanyban. A jegyzOkonyv példanyait "zart
ilés" megjelolessel kell ellatni.

(5) A jegyzokonyvet a polgarmester és a jegyz0 irja ala. A jegyzOkonyvbdl késziilt kivona-tot
ajegyz0 irja ala.

(6) A nyilt ilésrél késziilt jegyzOkonyvek a valasztopolgarok részérél a hivatalban
igyfélfogadasi idoben tekinthetdk meg az adatvédelmi szabalyok megfeleld alkalmazasa mellett.
A vélasztopolgarok kérésére — koltségtérités ellenében — masolat készithetd.

37. §. (1) A Képviselo-testiilet liléseirdl a polgarmester javaslatara hangfelvétel készithet. A
hangfelvétel elkészitésérdl és annak 6rzésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) Az iilések anyagat oly modon kell régziteni, hogy abbol az {ilés egész menete kdvethetd
legyen. A hangfelvétel alapjan kell a jegyzOkonyvet is dsszedllitani.

(3) A hanganyag a tovabbiakban nem hasznalhato fel, a hivatalb6l nem lehet kiadni. A
hangfelvételek meghallgatasara csak a képviselo-testiilet tagjai, a jegyzo és a jegyzOkonyvvezetd
jogosultak.

2 Modositotta a 8/2014.(2015.)(1.22.) énk. rendelet, hatalyos 2015. januér 23-t6l
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(4) A hanganyagot a rendelet hatdlyba 1épésétdl szamitott 5 évig meg kell Orizni, 6rzéséért a
jegyzokonyvvezeto a felelOs.

Kozmeghallgatas, falugyiilés
38. 8. (1) A képviseld-testiilet évente legalabb egy alkalommal tart kozmeghallgatast.

(2) A kozmeghallgatas helyét és idejét legalabb 5 nappal elébb a valasztopolgarok tudomasara
kell hozni.

(3) A kozmeghallgatason elhangzott, az Onkormanyzat hataskorébe tartozd kozérdeki
kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal vélaszolni kell. A megvalaszolatlanul maradt kérdést,
javaslatot a targy szerint illetékes bizottsag vagy a jegyzo kivizsgalja, és annak eredményérdl a
képviseld-testiiletet a munkatervben meghatarozott idOpontban, a javaslat- tevét pedig a
képviselo-testiilet lilését kovetd 10 napon beliil tajékoztatja.

(4) A kozmeghallgatasrél  jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képviseld-testiilet iilésének jegyzokonyvére iranyado szabalyok.

39. §. (1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekii tdrgykorben, illetdleg jelentdsebb
dontések elokészitése érdekében — a valasztopolgarok és a tarsadalmi szervezddések

tajékoztatasa céljabol — falugyiilést hivhat dssze.

(2) A gytilés helyérdl, idejérdl, a targykorrdl a valasztopolgarokat a helyben szokésos modon
kell tajékoztatni a rendezvény eldtt legalabb 5 nappal.

(3) Lakossagi forum szervezésére a képvisel6-testiilet bizottsaga és a képviseldk is jogosultak
a (2) bekezdésben foglalt szabalyok betartasa mellett.
Helyi népszavazas és népi kezdeményezés
40.§.°
A telepiilési képviselo

41. §4. A képvisel6-testiilet a képviselok részére igen (kiilon rendeletben), a bizottsagi tagok, a
bizottsagi elndk részére megbizatasuk idejére tiszteletdijat nem allapit meg.

42.§. (1) A telepiilési képviseld koteles tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkéjaban,
a testiileti iilésen, bizottsagi tagsaga esetén a bizottsagi iilésen és a kozmeghallgatason
megjelenni, annak munkajaban részt venni.,

s Hatalyon kiviil helyezte a 8/2014.(2015.)(1.22.) 6nk. rendelet, hatalyos 2015. januar 23-t6l
* Modositotta a 8/2014.(2015.)(1.22.) énk. rendelet, hatélyos 2015. januar 23-tol
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(2) Elozetesen koteles bejelenteni, ha a képvisel6-testiilet vagy a bizottsag {ilésén nem tud
részt venni, vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

(3) Kaoteles a tudomasara jutott allami és hivatali titkot megtartani.

(4) A képvisel6 személyes érintettsége kérdésében a Motv. 49.§. (1) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni. Ha a képviselo személyes érintettségét nem jelenti be, és
koztudomasi, vagy azt a képviselo-testiilet megallapitja, a képviselo-testiilet hatarozatban
rogziti, hogy a képviselo a torvényben eloirt kotelezettségének nem tett eleget, sziikség
esetén dontését feliilvizsgalja.

(5) A felkérés vagy a képviseld-testiilet dontése alapjan koteles részt venni képviselo-
testiileti tilések eldkészitésében, kiilonbozo vizsgalatokban.

(6) A telepiilési képviseld a helyi dnkormanyzati képviseldk jogéallasanak egyes kérdéseirdl
sz016 torvényben meghatarozottak szerint koteles vagyon nyilatkozatot tenni a megbizolevelének
atvételétdl, majd azt kdvetden minden év januar 1-jétdl szamitott 30 napon beliil; koteles tovabba
bejelenteni és megsziintetni a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot a tdrvényben
meghatarozottak szerint.

A képviselo-testiilet bizottsagai
43. §. A bizottsag tagjainak személyére barmely képviseld javaslatot tehet.

44.§. A Képviseld-testiilet allandé bizottsagként 3 tagi Ugyrendi Bizottsdgot hoz 1étre.

45. §. (1) A bizottsagi iiléseken barmely képviseld részt vehet tanacskozasi joggal, szavazati
joggal azonban csak a bizottsdg megvalasztott tagjai birnak.

(2) A Képviselo-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladatok ellatasara ideiglenes
bizottsdgokat hozhat 1étre. Az ideiglenes bizottsag megbizasa feladatanak elvégzéséig, illetdleg
az errdl szolo jelentésnek a Képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

Az ideiglenes bizottsdg miikodésére az allandd bizottsagok miikodésére vonatkozd szabalyokat
kell értelemszeriien alkalmazni.

(3) A bizottsag zart iilésen hozott dontéseirdl a bizottsag elnoke adhat tajékoztatast.

46. §. (1) bizottsag iilését az elndk hivja Ossze.

(2) A bizottsag elnokét akadalyoztatasa esetén az altala irasban kijelolt képviseld bizottsagi tag
helyettesitheti a bizottsag tilésén.

(3) A bizottsag a képviseld-testiilet munkatervéhez igazoddan tartja tiléseit.

(4) A bizottsag iilését a bizottsag elndke késziti eld, hivja dssze és vezeti. A bizottsag elndke
engedélyezi a felszolalasokat, gondoskodik az iiléseken a rend fenntartdsardl, lebonyolitja a
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szavazast, kimondja a bizottsag hatarozatat és alairja az iilésrél késziilt jegyzokonyvet. Jogosult a
bizottsag lilésére szakértét meghivni, aki a bizottsag tilésén tanacskozasi joggal vesz részt.

(5) A bizottsag ulésérdl jegyzokonyv késziil, melyhez csatolni kell a jelenléti ivet. A
jegyzokonyvek egy példanyat a hivatalban kell 6rizni.

(6) A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen tudomdsara jutott allami és szolgalati titkot
megorizni.

47. §. A bizottsag munkajat a hivatal segiti, tigyviteli feladatait a jegyz6 altal kijelolt dolgozo
latja el.

48. §. (1) Az allando bizottsag altalanos feladat- és hataskore:
a) dont a hataskorébe utal tigyekben,
b) a képviseld-testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal
a feladatkorébe tartozo iigyekben,
c) el6késziti a munkatervben meghatarozott eléterjesztéseket,
d) kozremiikodik a tevékenységi korébe tartozd Onkormanyzati rendeletek és
hatarozatok tervezeteinek a kidolgozéasaban,

e) ellendrzi feladatkdrében a hivatal munkajat a képviseld-testiileti dontések
elokészitésében, illetve annak végrehajtasaban,

f) javaslatot tesz a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo és a bizottsag feladatkorét
érintd személyi kérdésekben,

g) javaslatot tesz a feladatkorébe tartozo intézmények alapitdsdra, megsziintetésére ¢és
szervezeti atalakitasara, az intézmény fejlesztésére, felljitasara,az onkormanyzat felligyelete alatt
allo és szakteriiletiiket érintd intézmények tekintetében,

h) véleményezik a hivatal szakteriiletikhoz kapcsolodd szervezetének felépitésére, személyi
Osszetételére, mitkodésére vonatkozd szabalyok kiadasat,

(2) Az éllando bizottsag /iigyrendi/ részletes feladatait a 3. sz. melléklete tartalmazza.??

(3) Az allando bizottsag tagjainak nevét a 3. szamu fliggelék tartalmazza.

A polgarmester
49, §. (1)5 A polgarmester féallasban latja el feladatait, a Motv. 67.§. rendelkezései szerint.
(2) A polgarmester pecsétje:

korbélyegzd, kor alaku " Bokahaza Kozség Polgarmestere" felirattal, kozépen a
Magyar Koztarsasag cimerével.

® Modositotta a 10/2016.(XI1.19.) énk.rendelet, hatalyos 2017. januar 1-t51
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(3) A polgarmester Osszeférhetetlenségével, vagyonnyilatkozatdval, tiszteletdijanak
emelésével, jutalmazasaval, koltségtéritésével kapcsolatos javaslatokat az Ugyrendi Bizottsag
elndke - a bizottsagi dontést kdvetden — terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(4) A tarsulasokban az Onkormanyzatot a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az
alpolgarmester, mindkettdjiik egyidejii akadalyoztatasa esetén a polgarmester altal kijeldlt
telepiilési képviseld képviseli.

(5)° A polgarmester minden hét keddi napjan 9 6ratol 12 oraig tart tigyfélfogadast.
Az alpolgarmester
50. §. (1) A képviselo-testiilet egy /telepiilési képviseld/ alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban tolti be tisztségét.

(3) Az alpolgarmester altalanos és egyedi tigyekre kiterjedd feladatit a polgarmester hatarozza
meg. Az alpolgadrmester nem egyedi ligyekre kiterjedd feladatair6l a polgarmester tajékoztatja a
képviselo-testiiletet.

A jegyz6
51. §. (1) A polgarmester/ek — palyazat alapjan — az Motv. 82. § /1/-/2/ bekezdésében
megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez/nek ki.
A polgarmester/ek a jegyzé javaslatara — a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint — a jegyzo

helyettesitésére a jegyz0 altal meghatarozott feladatok ellatasara aljegyzot nevez/nek Ki.

(2) A jegyzo vezeti az onkormanyzati hivatalt/jegyzoséget és gyakorolja a munkaltatoi jogokat a
hivatal koztisztvisel6i és a hivatalban dolgozé munkavallalok felett.

(3) A jegyz6 gondoskodik az dnkormanyzat munkajaval osszefiiggd egyes feladatok ellatasarol.
Szakmai segitséget nyajt a képviselo-testiilet €s a bizottsag elé keriilo egyes eloterjesztések

elkészitéséhez.

(4) A jegyzo6 koteles jelezni a testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek az Motv.
81.§ /3/ bekezdés e./ pontja alapjan ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

(4) Ajegyzo feladatait a Motv. 81.§-aban foglaltak szerint végzi.

a) A polgarmester irdnyitasaval gondoskodik a képviseld-testiilet, a bizottsagok, a képviselok
mukodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek keretében:.

® Modositotta a 10/2016.(X11.19.) 6nk. rendelet, hatalyos 2017. januar 1-t1
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aa) szervezia képviseld-testiilet, a bizottsagok elé keriilo eldterjesztések elkészitését, és
ellatja a mikodéstikkel kapcsolatos tigyviteli feladatokat,

ab) tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet és a bizottsagok {ilésein,
tavolléte esetén megbizottjarol gondoskodik,
ac) torvényességi észrevételt tehet a szavazas elott az eldterjesztés vitajaban,

ad) jelzi a képviselo-testiiletnek, a bizottsagoknak €s a polgarmesternek, ha dontésiiknél

jogszabalysértést észlel,

ae) vizsgalja a képviselo-testiilet és a bizottsagok elé keriild hivatali és intézményi

el6terjesztések torvényességét,

a)f tajékoztatja a képviselod-testiiletet €s szerveit az Oonkormanyzatokat érintd 1j
jogszabalyokrol,

b) Vezeti a képviseld-testiilet hivatalat, e feladatok korében.
ba) szervezi a hivatal munkéjat,
bb) a Motv. 81.§. (3) bek. b./ pontjaban foglaltak figyelembevételével gyakorolja a
hivatal dolgozdival kapcsolatos munkaltatdi jogokat,
bc) gondoskodik a hivatal miikodéséhez sziikséges dologi, technikai €s személyi feltételek
biztositasarol,
bd)gondoskodik a hivatal dolgozoinak rendszeres szakmai tovabbképzésérol,
be)dontésre elokésziti a polgarmester hatdskorébe tartozo dllamigazgatasi ligyeket,
bf)ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi jogkoroket,
bg)sajat hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
A jegyzd pecsétje korbélyegzé, kor alaku " Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje'' felirattal, kozepén a Magyar Koztarsasag cimerével.

(5) jegyz6 az ot helyettesito aljegyz6 munkakori feladatait az aljegyzé munkakori
leirasaban hatarozza meg.

(6) A jegyzoi és aljegyzoi tisztség egyideju betoltetlensége, vagy tartos akadalyoztatasuk
esetén —legfeljebb 6 honapi idétartamra - a jegyz6i feladatokat a
jegyzo/polgarmesterek altal megbizott csoportvezeto latja el.
Kozos Onkormanyzati Hivatal
52. §. (1) Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati —Geétye, Dioskal Egeraracsa és
Zalaszentmarton Onkormanyzata Képvisel6-testiiletei szervezetileg nem tagolt, onallé egységes

hivatalt, k6zos 6nkormanyzati hivatalt miikodtetnek.

(2) A hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik és a
képvisel-testiiletek hagyjak jova.

(3) A hivatal munkarend;jét és iigyfélfogadasi rendjét, a jegyz6 fogadonapjat a rendelet 4 sz.
fiiggeléke tartalmazza.

(4) A hivatal pecsétje korbélyegzé, kor alaku "Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal
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” felirattal, kozepén a Magyar Koztarsasag cimerével.

I11. Fejezet
Az onkormanyzat vagyona

53.§. (1) Az dnkormanyzat tulajdonara, vagyonara, a tulajdonosi jogok gyakorlasara vonatkozo
rendelkezéseket Onkormanyzati rendeletben hatdrozza meg.

(2) A polgarmester sajat hataskorében az Onkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érintd
iigyekben 200.000,- Ft értékhatarig kothet szerzodéseket, irhat ald megéllapodasokat. Az altala
kotott szerzodésekrol, kotelezettség-vallalasokrol a képviseld-testiiletet utdlag tajékoztatni kell.

Az onkormanyzat koltségvetése

54. §. (1) A képviseld-testiilet az onkormanyzat koltségvetését rendeletben hatdrozza meg. A
koltségvetés Osszeallitdsanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol sz0l6 torvény €s annak
végrehajtasi rendelete, a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az éves allami
koltségvetési torvény hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két szakaszban torténik. Az elsd szakasz a kdltségvetési
koncepcid megtargyaldsa, a masodik szakasz a koltségvetési rendelet megalkotésa.
(3) A koltségvetési koncepcio fobb elemei:
a) kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv,
b) az Onkormanyzat részére kotelezOen eldirt és Onként vallalt feladatok koriiltekintd és
alapos elemzése, helyzetfelmérés,
c) abevételi forrasok és azok bévitési lehetéségeinek feltarasa,
d) a kiadasi sziikségletek, azok gazdasagok (torvényes keretek kozott mozgd) célszerli
felmérése,
e) a feladatok rangsorolasa koltségvetési hiany esetén,
f) a varhaté dontések hatasainak elGzetes felmérése, jelezve a tobb évre szold dontések
hatasait.

(4) A koltségvetési rendelet-tervezet fobb elemei:
a) az onkormanyzat és koltségvetési szervei bevétele forrasonként,
b) a mikodési fenntartasi eldiranyzatok koltségvetési szervenként, kiemelt eldiranyzatonként
részletezve.
c) felujitasi eldiranyzatok célonként,
d) felhalmozasi kiadasok feladatonként,
e) az altalanos és céltartalékok,
f) atobb éves kihatassal jaro feladatok eléiranyzatai éves bontasban.

(5) A koltségvetési rendelet-tervezetet a jegyzo késziti el és a polgarmester -kdzmeghallgatast
kdvetden - terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(6) A gazdalkodasrol az éves beszamolot a polgarmester a koltségvetési évet kovetd 4 honapon
beliil terjeszti a képviseld-testiilet elé.
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(7) A képviselO-testiilet a zarszamadas elfogadasarol rendeletet alkot.
Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

55. §. Az onkorméanyzat ¢és az dnkormanyzat koltségvetési szerveinek gazdalkodasi feladatait a
Zalaapati Ko6zos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése
56. §. (1) A képviselo-testiilet 1atja el a sajat intézmények pénziigyi ellendrzését.
(2) Az képviselo-testiilet gazdalkodasanak belso ellendrzésérdl a Keszthely és Kornyéke
Kistérségi tobbcélu tarsulas utjan gondoskodik.
Kisebbségi 6nkormanyzat miikodésének segitése

57.§. (1) Az onkormanyzat és a kisebbségi dnkormanyzat kozotti egyiittmiikodési megallapodas
rogziti az egyiittmitkodés formadit,a felek jogait és kotelezettségeit.

(2) A kisebbségi onkormanyzat képviseldtestiiletének iiléseihez az onkormanyzat helyiséget és a
targyi feltételeket ingyenesen biztositja a Kozséghaza (8781 Bokahaza, Kossuth Lajos u. 6.)

¢épiiletében.

IV. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK:

58. §. (1) Ez a rendelet 2013. junius 1-én 1ép hatalyba.

(2) Hatalyba lépésével hatalyat veszti az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatarol sz6l6 2/2011.(IV.1.) 6nkormanyzati rendelet.

Bokahaza, 2013. majus 2.

Kovacs Katalin Loth Eszter
jegyzo polgarmester
Kihirdetve:

Bokahdza kozség hirdetdtablajan torténd kifiiggesztéssel.
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Bokahaza, 2013. majus 31.

Kovacs Katalin
Jegyz6

Mellékletek felsorolasa:

1/ Békahéaza Kozség Onkorményzata dnként vallalt feladatai

2./ Atruhazott hataskorok jegyzéke (polgarmester, bizottsagok, tarsulasok)
3.) Az alland¢ bizottsag feladata.

4.) Egyiittmiikodési megéllapodas a Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal

Fiiggelékek felsorolasa:

1./ Békahaza kozség képviseld-testiiletének tagjai.

2./ Bokahaza Kozség Onkormanyzata tarsulasai

3./ Ugyrendi Bizottsag tagjainak felsorolasa.

4./ Zalaapati K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
5./ A polgarmester munkarendje.
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1.szamu melléklet a Békahiza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 6/2013.

(\V.31.) onkormanyzati rendeletéhez

Az onkormanyzat onként vallalt feladatai:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

i)
)

Rendeletet alkot az 6nkormanyzat jelképeirdl, kitiintetd és elismerd cimeket alapithat.
Kitiintetéseket és elismeréseket adomanyoz.

Térsulasban vesz részt a telepiilési onkormanyzatokkal

Megallapodast kothet kiilfoldi onkorményzatokkal, helyi dnkormanyzatokkal és mas
szervezetekkel.

Részt vesz gazdasagi folyamatokban (gazdasagi tarsasagok, kozalapitvanyokban vald
részvétel).

Dont kozalapitvany l1étrehozasarol és alapitvanyi forras atvételérdl, atadasarol,
hozzéjarulasrol, koltségvetési szervei alapitvanyhoz valo csatlakozasarol.

Tamogatja a telepiilésen miikodd onszervezddo kozosségeket.

Onkormdnyzati rendelet alapjan timogatja a felsdoktatis nappali tagozatan hallgato
tanulokat.

Onkormanyzati rendelet alapjan pénzben nyujtott szocialis timogatas.
Onkormanyzati dontés alapjan, a mindenkori koltségvetésben meghatarozottak szerint
onkormdanyzati beruhdzasok megvalositasa.

2. szamu melléklet a Békahiza Kozsés Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 6/2013.

(V.31.) onkormanyzati rendeletéhez

1. Polgarmesterre atruhazott hataskorok:

a)
b)

c)

dont a célhoz nem kotott atmenetileg szabad pénzeszk6zok biztonsagos lekotésérol
az Otv. 35. §. (2) bek. e) pontjaban foglalt rendelkezésen tul, gyakorolja a képvisels-
testiilet altal kinevezett személyek tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat,
meghatarozza az dnkormanyzat hivatali szervezete részére a helyi kisebbségi
onkormanyzat munkajahoz nyujtott segitség modjat, biztositja a kisebbségi testiilet
mukodéséhez sziikséges feltételeket,
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d) dont barmely testiileti dontés pénziigyi, gazdasagi kihatasainak végrehajtasarol,

e) ellatja azokat a feladat- és hataskoroket, melyet a szocialis igazgatasrol és a szocialis
ellatasokrol szolo rendelet a hataskdrébe utal, (dtmeneti segély, temetési segély
megallapitasa, koztemetés elrendelése, szocialis étkeztetés engedélyezése, szocialis
étkeztetés téritési dijanak kozlése 6nkormanyzati rendelet alapjan. )

A szocialis étkeztetés feladata, célja:

A szocidlis igazgatasrol ¢és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvény
(tovabbiakban: Sztv.) 62. §-dban, valamint Békahaza Onkormanyzata 4/2007. (VI. 1.)
szdmu rendelete 16. §-dban meghatarozott, a személyes gondoskodéas korébe tartozo
feladatok ellatésa.

Az étkeztetés megszervezésével a telepiilési onkormanyzat segitséget nyujt a szocialisan
raszorulok részére a sajat otthonukban, illetve lakokornyezetiikben 6ndllo életviteliik
fenntartasaban, valamint egészségi allapotukbol, mentalis allapotukbdl vagy mas okbol
szdrmazo6 problémdaik megoldasdban ugy, hogy résziikre legalabb napi egyszeri meleg
étkeztetésrol gondoskodik.

f) ellatja az utkezel6i és utlizemeltetési feladatokat,

g) dont a kiilfoldi kikiildetés engedélyezésérol,

h) engedélyezi a kozteriilet-hasznalat igénybe vételét,

2. Tarsulasokra atruhazott hataskorok

2.1. Onkormanyzati Tarsulas a Nyugat-Balaton és Zala Folyé Medence Nagytérség
Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszeri Megoldasara létrehozott
onkormanyzati tarsulas (roviditett neve ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulas):
Térsulas a tagok altali k6zos projekt keretében létrejove vagyon- és eszkdzrendszerrel
megvaldsulo telepiilési szilard hulladékkezelési kozszolgaltatas regiondlis szintli végzése céljabol
kizarolag egyszemélyes gazdalkodo szervezet alapitasara és vezetdjének a kinevezésére iranyuld
hataskorét a ZALAISPA Hulladékgazdakodasi Tarsuldsra atruhéazza.

2.2. Az Intézményi Tarsulas Zalaapati Tarsuldsi Tandcsara ruhazza az alabbi /koézoktatasi
intézmények fenntartasaval, mikodtetésével kapcsolatos/ onkormanyzati feladat- ¢és
hataskoroket:

a, az éves koltségvetés végrehajtasarol szol6 beszamolo elfogadasa,

b, féléves koltségvetési beszamold elfogadasa,

c, az intézményvezetd felett a fegyelmi és anyagi feleldsség jogkorének gyakorlasa,
/elbocsatas biintetés kivételével/

d, az intézmény pedagodgiai, nevelési programjanak jovahagyasa,
az éves koltségvetésen beliil a kiemelt eldirdnyzatok kdzotti atcsoportositasrol,

e, az intézményvezetd esetében a munkakori leirdsanak meghatarozasa,

f) valamennyi a k6z0s intézménnyel kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott €s nem a
fenntartdé Onkorményzatok képviseld-testiiletének kizarolagos hataskdrébe nem utalt
iigyekben.

3. Jegyzore atruhazott hataskorok:
a) Kozut nem kozlekedési célu igénybevételéhez hozzdjarulas kiadasa
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3. szamu melléklet Bokahaza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 6/2013. (V.31.)
onkormanvyzati rendeletéhez.

A képviselo-testiilet allando bizottsaga feladata:

Ugyrendi Bizottsag
a./ kozremiikodik a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elokészitésében,
hatalyosulas vizsgalatdban, javaslatokat tesz annak modositasara.

b./ kézremiikodik a rendelet-tervezetek érdekegyeztetésében, javaslatokat
teszt a szabalyozasra,

c./ kezdeményezi a rendeletek modositasat, hatalyon kiviil helyezését,

d./ a képviselo-testiilet {ilésén el6késziti, lebonyolitja, kiilon jegyzokonyvbe
foglalva megéllapitja a titkos szavazas eredményét,

e./ lefolytatja az elismerd cimek adomanyozaséaval kapcsolatos eljarast.

f./ polgarmester ¢és az 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatanak
vizsgalata, nyilvantartasa és ellendrzése

g./ Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezés kivizsgalasa.
h./ javaslatot tesz a polgarmester illetményére, illetményének emelésére, jutalmazasara,

4. szamu melléklet Békahaza Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 6/2013.
(V.31.)) onkormanyzati rendeletéhez.

/Egyiittmiikodési Megallapodas az RNO-vel/

" Modositotta a 3/2015.(I11.31.) 6nk. rendelet, hatalyos 2015. aprilis 1-t61
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1. szamu fiiggelék a Békahaza Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 6/2013.
(V.31.) onkormanyzati rendeletéhez

Bokahaza kozség képviselo-testiiletének tagjai:

1. Loth Eszter polgarmester Keszthely, 83/319-554
Meggyta ut 13/B. 30/377-5308

2. Szente Ferenc alpolgarmester Bokahaza, 83/352-712
Rékoczi ut 3.

3. Németh Laszlo Bokahaza,

Szilard képviseld Kossuth ut 27. 30/460-5949

4. Kiss Miklos képviseld Bokahaza, 30/460-5949
Hegy ut 10.

5. Parragi Ferenc képviseld Bokahaza,
Hegyi u. 8.

2. szam fiiggelék Bokahaza Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 6/2013. (V.31.)
onkormanyzati rendeletéhez
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AZ ONKORMANYZAT TARSULASAI

1. Keszthely és Kornyéke Tobbcélu Kistérségi Tarsulasa 8360 Keszthely, Kossuth L.
u. 42.

1. Onkormanyzati Tarsulas a Nyugat-Balaton és Zala Folyé Medence Nagytérség
Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszerii megoldasara (roviditett
neve:ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulas) Zalabér Rakoczi Ferenc utca 2.

2. Zalaapati Napkoziotthonos Ovoda Intézményi Téarsulas 8741 Zalaapati, Szent Istvan
tér 9.

3. szam fiiggelék Bokahaza Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 6/2013. (V.31.)
onkormanyzati rendeletéhez

A bizottsagok tagjai:
Ugyrendi Bizottsag:
1. Parragi Ferenc képviseld Bokahaza,
Ugyrendi Hegyi u. 8.
Biz. elndke
2. Németh Laszlo kepviselo Bokahaza,
Szilard Ugyr.Biz.tag Kossuth ut 27. 30/460-5949
3. Kiss Miklos képviseld Bokahaza, 30/460-5949

Ugyr.Biz.tag  Hegy tt 10.
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4.szam fiiggelék Bokahaza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 6/2013.
(V.31.) onkormanyzati rendeletéhez

ZALAAPATI KOZOS ()NKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Motv.)
84-86.§. alapjan Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati, Gétye, Didskal, Egeraracsa és
Zalaszentmarton kozségek az Onkormanyzat mukddésére, valamint a polgarmester, vagy a
jegyz0 feladat-és hataskorébe tartozd iligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara kozos Oonkormdnyzati hivatalt alakitanak ¢€s tartanak fenn. A
hivatal kbzremiikodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylttmikodésének 6sszehangolasban.

A hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak tartalmi elemeit az Allamhaztartasrol sz61o
torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A képviselo-testiiletek a Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatalt a hatdskorébe tartozo
onkormanyzat miikodésére, valamint a polgarmester, vagy a jegyzO feladat-és hataskorébe
tartozo tigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara
k6zos Onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikodésének
Osszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal ( tovabbiakban: Zalaapati KOH )

Székhelye: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.
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Telefon és telefax szdma: T:83/352-003, T/Fax: 83/552-022.

E-mail: zalaapati.korjegyzoseq@t-online.hu

Internet, honlap: www.zalaapati.hu

Kirendeltség: Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal Dioskali Kirendeltsége
Cime: 8764. Diéskal, Béke tér 1.
Telefon és telefax szama: 83/353-301

E-mail: dioskal@infrasat.hu

Ugvyfélszolgalati helyek:

a) Bokahaza, Kossuth Lajos utca 6.
b)Esztergalyhorvati, Dedk Ferenc utca 1.
¢)Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

d) Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.

e) Zalaszentmarton, Kossuth Lajos u. 87.

(2) A Zalaapati KOH jelz6szamai:

Torzsszam: 812731

Adodszam: 15812735-1-20

Szamlaszam: 11749039-15812735

KSH statisztikai szamjel: 15812735-8411-325-20
TEAOR 8411  Altalanos kozigazgatas

Alaptevékenységi besorolas:

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggytlési keépviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek,

841115 Onkormanyzati képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek,

841116 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsokhoz kapcsolddo
tevékenységek,

841117 Eurdpai parlamenti képviseld valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek,

841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek,

841126 Onkormanyzatok és tarsuldsok 4ltaldnos végrehajtd igazgatasi
tevékenysége,

841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133 Ado, illeték, kiszabasa, beszedése, adoellenorzés

841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamoldsai a koltségvetési szerveikkel

(3) A Zalaapati KOH-t az 1. szami melléklet szerinti alapit6 okirattal hoztak létre.
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(4) A Zalaapati KOH illetékességi teriilete: Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati, Gétye,
Didskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton kozségek kozigazgatasi teriilete

(5) A Zalaapati KOH fenntartoi:

Zalaapati Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Bokahaza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Gétye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

Dioskal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

(6) A Zalaapati KOH iranyitasara jogosult szerve:

Zalaapati Kozségi Onkormanyzat képviseld-testiilete
(7) A Zalaapati KOH bélyegzdi:

a) Kor alaka bélyegzé: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezd felirat olvashatd: Zalaapati kozos Onkormanyzati Hivatal, a cimer alatt 1- 5. kozott
sorszamozva.

b) téglalap alaku bélyegzo (fejbélyegzo) kovetkezo felirattal:
Zalaapati Kozos Onkorményzati Hivatal

8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Adoészam: 15812735-1-20

( A bélyegzok lenyomatait az 1. sz. fiiggelék tartalmazza )

C) A Magyarorszag cimerét is tartalmazo bélyegzokrol a jegyz6 megbizottja bélyegzo
nyilvantartast vezet, mely a bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, €s
az atvevo beosztasat és alairdsat is.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése

2.8

(1) A Zalaapati KOH o6néalléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, gazdalkodasi
jogkdrét az alapitd okirat hatdrozza meg.

(@ | A Zalaapati KOH miikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti koltségvetésérdl
sz0lo torvényben meghatarozott mértékben ¢€s a hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban —
finanszirozza, melyet telepiilésenként, lakossdgaranyosan utal az Onkorményzatoknak. A
fenntartd6 onkorményzatok az allami tdmogatast valamint az onkorményzati hozzajarulast a



30

székhelytelepiiles Koltségvetesi szamlajara folyositjak minden honap 5. napjaig a Zalaapati
KOH Iétrehozasarol szolo megallapodas 4.1. pontjaban foglaltak szerint.

(3) Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati, Gétye, Didskal, Egeraracsa ¢és Zalaszentmarton
Onkormanyzatanak képviselo-testiilete egyiittes iilésen dont:

a) a Zalaapati KOH koltségvetésérél és zarszamadasarol;

b) a Zalaapati KOH miikddésérdl sz616 megallapodas elfogadasarol,

c) a Zalaapati KOH Alapité Okiratanak elfogadasarol

d) a Zalaapati KOH munkajarol sz616 éves jegyzoi beszamol6 elfogadasardl

4) A Zalaapati KOH koltségvetését és zarszamadasat a Zalaapati KOH késziti el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati, Gétye, Dioskal, Egeraracsa ¢s Zalaszentmarton
Onkormanyzatainak koltségvetését €és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztracids
feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas jogszabalyokban foglaltak
szerint.

(6) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseldi beosztasok névsorat a 2. szamu melléklet
tartalmazza

3. A Zalaapati KOH fébb feladatai

3.8
(1) A képvisel6-testiiletek vonatkozasaban:

o elokésziti dontésre az altala meghatarozott onkormanyzati iigyeket,
o végrehajtja dontéseit,

o szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informacids és propaganda, illetve egyéb
adminisztraciés teenddket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdly, a képviseld-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

o Zalaapati, Bokahdza, Esztergalyhorvati és Gétye kozség Képviseld-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyz0 latja el, Dioskal, Egeraracsa €s Zalaszentmarton
kozségek Képviseld-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyz0 az aljegyzd
bevonasaval veégzi.

(2)  Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Métv., az 1991.
évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyok, amelyek a helyi dnkorméanyzatok €s szervei részére feladat — és hataskoroket
allapitanak meg.
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(3) A koztisztviselok az ligyintézés soran a kovetkezo altalanos kovetelményeket kotelesek
betartani:

a) az lgyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hataridok
betartésa,

c) a torvényesség szellemében biztositani kell az dllampolgari jogokat és kotelességeket, az
igyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsddleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az UgyintézOk kotelesek munkajuk soran egymadssal hatékonyan egyiittmiikodni és az
ugyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a Zalaapati KOH koztisztviseldi a tudomasara jutott allami szolgalati és iizleti (magan)
titok tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség az
adatvédelemrdl szolo torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az tigyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betdltése
utan is fennall.

g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informacidt és tényt koteles a jegyzé tudomasara
hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések

48.

(1) A Zalaapati KOH jegyzdjének és aljegyzdjének kinevezése a Motv. és a Kittv. elSirasai
szerint torténik. A jegyzOre és az aljegyzdre vonatkozd egyéb rendelkezéseket a Zalaapati KOH
mitkodésével kapcsolatos megallapodas, a KOH alapitd okirata tartalmazza.

(2) A Zalaapati KOH-t a jegyzd vezeti, aki felelds annak torvényes és eredményes mitkddéséért.

(3) A jegyz6 vagy aljegyz6, vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti, bizottsagi
iilésen részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

(4) A Zalaapati KOH koztisztviseldinek munkakori leirasait a jegyzd késziti el, az aljegyzé
bevonasaval. ( A munkakdri leirasokat a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.)

5. A jegyzo fobb feladatai

5.§

(1) A jegyzd vezeti a Zalaapati KOH-t, gondoskodik az &nkorményzatok miikddésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzo ellatja a képviselO-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok miitkodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo 4allamigazgatési
dontések elokészitését és végrehajtasat.
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Ebben a korben:

elkésziti a képviselO-testiileti iilés, a bizottsdgok elé keriilo eldterjesztéseket

ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és tligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

tanacskozasi joggal részt vesz a testliletek, a bizottsagok tilésein
torvényességi észrevételt tehet a szavazas eldtt az eldterjesztés vitajaban

gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezetdjének

rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestereket, a képviseld-testiileteket, a bizottsagokat, az
onkorményzat munkdjat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munkéjarol és az tigyintézésrol.

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:

dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo adllamigazgatasi ligyeket
ellatja a jogszabalyban eldirt dllamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket
dont a hataskorébe utalt ligyekben

hataskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadméanyozéas rendjét, a Zalaapati Kozségi
Onkormanyzat polgarmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltatdoi jogokat a
koztisztviselok tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)

ellatja az allamigazgatasi tevékenyseég egyszerisitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

szervezi a jogi felvildgosité munkat

évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elétt a Zalaapati KOH munk4jarol és az
igyintézésrol,

osszehangolja a Zalaapati KOH munkjat,
képviseli a Zalaapati KOH-t,

6. A Zalaapati KOH szervezeti felépitése, 1étszama

6.8

A Zalaapati KOH belsé szervezeti egységei:

a) Hivatali székhely 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.., a jegyz0 kozvetlen vezetésével.

b) Dioskali Kirendeltség 8764 Didskal, Béke tér 1. jegyzd vezetésével.
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7.8
(1) A Zalaapati KOH létszama: 12 £ koztisztviseld
jegyzd 116
aljegyz0 116
pénziigyi(koltségvetési) ligyintézé 4,5 f6
adotligyi ligyintézd 1,5 6
igazgatasi ligyintézo 2,5 16
titkarsagi ligyintézo 1,5 6
takarito, kézbesit6 116 6 oraban

A koztisztviseldk teljes munkaiddben foglalkoztatottak.

(2) A Zalaapati KOH munkarendje:

Hétfo: 7.30 -16.00
Kedd: 7.30 -16.00
Szerda: 7.30 -16.30
Csiitortok: 7.30 - 16.00
Péntek: 7.30 - 13,00

(3) A Zalaapati KOH iigyfélfogadasi ideje székhelyen és kirendeltségén:

a) Ugyfélfogadas_székhelyen:
Hétf6- kedd — csiitortok, péntek: 08.00-11,00 oraig, illetve
szerda délelstt, 08,00-11.00 o6raig,

délutan, 13,00- 16,30 oraig,

b)Dioskali Kirendeltség ligyfélfogadasi ideje:

Hétfo- kedd — csiitortok, péntek: 08.00-11,00 oraig, illetve
szerda delelott, 08,00-11.00 oraig,

délutan, 13,00- 16,30 oraig,

(4) A Zalaapati KOH iigyfélfogadasi helyszinein:
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- Bokahaza kozségben minden kedden 08,00-10,00 oraig,
- Esztergalyhorvati kozségben minden csiitortokon 09,00-11,00 oraig,
- Gétye kozségben minden szerdan 09,00-11,00 oraig,
- Zalaszentmarton kézségben minden csiitortokon  12,15-14,15 o6raig,

- Egeraracsa kozségben minden csiitortokon 11.00-12,00 oraig,

7. A Zalaapati KOH Kkoztisztvisel6i

8.8

(1) A Zalaapati KOH dolgozdéi a helyszinen kotelesek a sziikséges felvildgositasokat megadni az
igyfelek szdmara, az altaluk kért beadvany trlapokat atadni, az tigyfelek beadvanyait atvenni és a
helyben elintézheto iigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély szolgalatot nytjtani.

(2) Az ligyfélfogadasi napok és az érdemi munkdhoz sziikséges 1étszdm megszervezése a
jegyzo feladata.

(3)  Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell 1atni az alabbi
szolgaltatasokat:

e hazassagkoteés

e névado linnepség

e valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
o testiileti iilések, kozmeghallgatasok

e halasztast nem tur6 kozérdeku feladatok

9.§

1) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz0 eldzetes engedélye alapjan torténhet.

(2) A dolgozo kikiildetése soran felmertiil6 koltségek elszamolésa utolag torténik.
Az utiszamlakat a jegyzd igazoldsa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A Zalaapati KOH irdnyitasi feladatainak dsszehangolasara a polgarmesterek sziikség szerint
tilést hivhatnak 6ssze.
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(2) Sziikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatdrozni a
kovetkezd iddszak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket meg
kell hivni.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A Zalaapati KOH pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
12.8.

A Zalaapati KOH hazipénztari, selejtezési, leltarozasi, iigykezelési, munka- tiiz- balesetvédelmi
¢s mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai

13.§

A Zalaapati KOH iktatasi és irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje

14.§

A jegyz6t illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyzd kiilon szabalyzat szerint hatarozza meg.
12. Helyettesités rendje

15.§
(1) A jegyzot az aljegyzd helyettesiti.
(2) Azigyintézk a munkakdri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megeldzden be kell jelenteni a jegyzének.
A szabadsag kiilondsen indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

14. Zaro6 rendelkezések
17.§

A Zalaapati KOH Szervezeti és Miikodés Szabalyzatat az onkormdnyzatok a képviseld-
testiileteinek jovahagyasaval a kihirdetés napjan Iéptetik hatdlyba, de rendelkezéseit 2013.
marcius 1. napjaval kell alkalmazni.
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A Zalaapati KOH SZMSZ-ének elfogadasaval a korabbi Zalaapati Korjegyzdségi valamint a
Diodskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton Korjegyzség SZMSZ-ei hatalyukat veszitik.

Kovacs Katalin
jegyzé

Zaradeék:

Zalaapati Kozség anorményzat Képviseld-testiilete a 36/2013.(IV.30.) hatarozataval,
Bokahaza Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 26/2013.(V.02.) hatarozataval,
Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzat Képviseld-test.  25/2013.(IV.18.)...hatarozataval,

Gétye Onkoményzat Képviselo-testiilete 21/2013. (IV.17) hatarozataval,
Dioskal, On}gorményzat Képviselo-testiilete 29/2013.(IV.24.) hatarozataval,
Egeraracsa Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 26/2013.1V.25.) hatarozataval,
Zalaszentmarton Onkormanyzat Képvisels-testiilete 25/2013.(IV.22.) hatarozataval,

jovahagyta.

Kovacs Katalin
jegyzé

A Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
mellékleteinek felsorolasa:

1 A Zalaapati KOH Alapit6 okira

2. A Zalaapati Koz6s Onkormanyzati Hivatalban vagyonnyilatkozat tételre kotelezett
munkakorok meghatarozasa.

1. szamh melléklet: A Zalaapati KOH Alapit6 okira
ALAPITO OKIRAT

Zalaapati Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete, Bokahaza Kozség Onkormanyzatdnak
Képviseld-testiilete, Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete, Esztergalyhorvati
Kozség Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete, Gétye Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete, Dioskal Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete, Zalaszentmarton Kozség
Onkorményzata Képviseld-testiilete az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasara
kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi
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kovetelményeknek megfeleléen valamint Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX. Tv. 85. § (1) bekezdése alapjan az alabbi alapitd okiratot adjak ki:

1. Koltségvetési szerv megnevezése:

Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Szekhelye: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Kirendeltsége: Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal Didskali Kirendeltsége 8764 Dioskal,
Béke tér 1.

2. Jogelédjeinek megnevezése:

Zalaapati, Esztergalyhorvati, Bokahaza és Gétye Kozségek Korjegyzdsége
8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Dioskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton Kozségek Korjegyzosége

8764 Dioskal, Béke tér 1.

3. Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a ko6zos hivatal ellatja az dnkormanyzatok miikddésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyzO feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre vald
elokészitésével ¢és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremilkddik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmikodésének
Osszehangolasaban.

4.  Alaptevékenysége:

A kozés hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat kozségek vonatkozasdban. A kozos hivatal feladatait részletesen a
tarsult telepiilések Onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozds hivatal mikodtetésére és
fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza.

Dioskalon a k6zos hivatalnak kirendeltsége miikodik az addigazgatési tevékenység végzésére.

5. Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
6. Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841112 Onkormanyzati jogalkotds

841114 Orszaggytilési képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviselévalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzati valasztdsokhoz kapcsolodo tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126 Onkormanyzatok 4ltalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
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841127 Helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, ellenOrzése

841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a kdltségvetési szerveikkel

7. Illetékessége, mitkodési kore:

Zalaapati Kozség kozigazgatasi teriilete
Bokahaza Kozség kozigazgatasi teriilete
Egeraracsa Kozség kozigazgatasi teriilete
Esztergalyhorvati Kozség kdzigazgatasi teriilete
Gétye Kozség kozigazgatasi teriilete

Dioskal Kozség kozigazgatasi teriilete
Zalaszentmarton Kozség kozigazgatasi teriilete

8.  Iramyito szerv neve, székhelye:

Zalaapati Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete (8741 Zalaapati, Szent Istvan tér
9)

9.  Alapitdi jogokat gyakorlo iranyit6 szerv(ek) neve, székhelye:

Zalaapati Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Bokahiza Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete,
Székhely: 8781 Bokahaza, Kossuth Lajos utca 6.

Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete,
Székhely: 8765 Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.
Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzatianak Képviselo-testiilete,
Székhely: 8742 Esztergalyhorvati, Deak Ferenc utca 1.

Gétye Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete,
Székhely: 8762 Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

Di6skal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete,
Székhely:8764 Dioskal, Béke tér 1.

Zalaszentmarton Ko6zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete,

Székhely: 8764 Zalaszentmarton, Kossuth Lajos utca 87.

10. Alapitoi jogokat gyakorlo fenntarto szerv(ek) neve, székhelye:
Zalaapati K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.
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Bokahiza Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8781 Bokahaza, Kossuth Lajos utca 6.

Di6skal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Székhely:8764 Dioskal, Béke tér 1.

Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Székhely: 8765 Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.
Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8742 Esztergalyhorvati, Dedk Ferenc utca 1.

Gétye Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8762 Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Székhely: 8764 Zalaszentmarton, Kossuth Lajos utca 87.

11. Gazdalkodasi besorolasa: Onalloan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

12. Vezetéjének megbizasi rendje:

A jegyz0 kinevezése a Motv. 146/C. § (2) bekezdés valamint a kozszolgalati tisztviselokrol szolo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.

Az érintett telepiilések polgarmesterei — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezik ki a
jegyzot.

A jegyz0 kinevezéséhez az ¢érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszdm-aranyos,
tobbségi dontése sziikséges.

13. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjelolése:

Kozszolgalati jogviszony a kdzszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. Tv. alapjan.

14. Atmeneti rendelkezések:

A Zalaapéti Kozds Onkormanyzati Hivatalt alkotd énkormanyzatok polgarmesterei a Motv.
83.§ b) pontjanak megfeleld alkalmazasaval megallapodnak, hogy a megszind Zalaapati,
Bokahaza, Esztergalyhorvati és Gétye Kozségek Korjegyzosége korjegyz6jét — annak
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egyetértésével- a kozds Onkormanyzati hivatal jegyzdjeként, a megsziind Didskal, Egeraracsa
¢s Zalaszentmarton Kozségek Korjegyzosége korjegyzojét a 1étrejovo kdzos dnkormanyzati
hivatal aljegyzdjeként - annak egyetértésével — foglalkoztatjak, palyéazati kiirds nélkiil. A
Moétv. Atmeneti rendelkezések alcim alatt szerepld 146/C.§ (3) bekezdése alapjan a kozos
onkormanyzati hivatal jegyzdje — a Motv.-ben meghatarozottak figyelembe vételével —
donthet arrdl, hogy a megsziind korjegyzoségben kozszolgalati jogviszonyban allokat a kdzds

onkormanyzati hivatalban tovabb foglalkoztatja.(M6tv.146.C. §.(2-3.bek.)

Zaradék: Jelen alapito okirat 2013. marcius 1-jén 1ép hatalyba.

Az alapit6 okiratot Zalaapati Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a /2013. (11.26.)
szamu hatarozataval, Békahaza Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a /2013. (11.26.)
szamu hatarozataval, Diéskal K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a /2013. (11.26.)
szamu hatérozataval, Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete /2013.(11 26.)
szamu hatdrozataval, Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete /2013.(I1.
26.) szamu hatérozataval, Gétye Kozség Onkorrnanyzata Képviselo-testiilete /2013.(11.26.)
szamu hatarozataval, Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
/2013.(11.26.) szamu hatarozataval hagyta jova.

Zalaapati, 2013. februar 26.

Vincze Tibor Loth Eszter

Polgarmester polgarmester

Zalaapati Kozség Onkormanyzata Bokahiza Koézség Onkormanyzata

Toth Istvan Kocsis Lajos

Polgarmester polgarmester

Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Esztergalyhorvati Kozség
Onkormanyzata

Talabér Laszloné Kluczer Janos

Polgarmester polgarmester

Gétye Kozség Onkormanyzata Dioskal Kozség Onkormanyzata

Dancs Szilveszter Zoltan
Polgarmester

Zalaszentmarton Koézség Onkormanyzata
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Kovacs Katalin

Korjegyzo

Zalaapati Kozség Onkormanyzata
Bokahiza Kozség Onkormanyzata
Esztergalyhorvati Kézség Onkormanyzata

Gétye Kozség Onkormanyzata

Hegediis Lorant

korjegyzo

Diéskal Kozség Onkormanyzata
Egeraracsa Kozség Onkormanyzata
Zalaszentmarton Kozség

Onkormanyzata

2. szamu melléklet. A Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatalban vagyonnyilatkozat tételre

kotelezett munkakorok meghatarozasa.

1.) Jegyz6

2.) Aljegyz6

3.) Pénziigyi ligyintézd 1.
4.) Pénziigyi ligyintézo I1.
5) Pénziigyi tigyintézd I1I.
6) Pénziigyi ligyintézd IV.
7.) Addiigyi ligyintézo 1.
8.) Addiigyi ligyintézo 11.
9.) Igazgatasi ligyintézo 1.

10.) Igazgatasi ligyintézo I1.

A Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

fiiggelékeinek felsorolasa:

1./A Zalaapati K6z0s anorményzati Hivatalban hasznalt bélyegzdk lenyomata
2./ A Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6inek munkakari leirdsai

1. szama fiiggelék

A Zalaapati K6zés Onkormanyzati Hivatalban hasznalt bélyegzok lenyomata

5. szami fiiggelék Bokahaza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 6/2013.

(V.31.) onkormanyzati rendeletéhez
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A tarsadalmi megbizatasi polgarmester munkarendje és fogaddéoraja:
A polgéarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az onkormanyzati képviselok
tiszteletdijarol sz6l6 1994. évi LXIV. Tv. 9. §-4ra hivatkozva a képvisel6-testiilet a polgarmester
munkarend;jét az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

A polgarmester hivatali munkarendje:

Ugyfélfogadas: keddi napokon 9-12 éraig ,
Havi munkaidoé kerete: 40 ora



